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1 Indledning

1.1 Generelt

I henhold til lov om institutioner for forberedende grunduddannelse er der kommu-
nal bidragspligt til staten vedrgrende forberedende grunduddannelse.

Bidragspligten omfatter elever i afsggningsforlgb samt elever pa FGU, som har ud-
Igst statstilskud til en FGU-institution pa basisforlgb, uddannelsesspor og kombinati-
onsforlgb.

Bidraget beregnes og opkraeves af STUK pa grundlag af oplysninger fra de enkelte
FGU-institutioner om det bidragsudlgsende arselevbidrag for den enkelte elev.

Indberetningen sker ikke ved brug af en webservice. | stedet skal de enkelte FGU-
institutioner danne et simpelt regneark (en CSV-fil), som skal uploades i INDB’s bru-
gergraenseflade.

Der skelnes heller ikke mellem totale og supplerende indberetninger, som kendes
fra den tilskudsudlgsende aktivitets indberetning. Ved aendringer foretages der altid
en ny total, som erstatter den tidligere.

Endelig indberettes der pad CPR-nummerniveau. Der tages udgangspunkt i aktivite-
ten, der er tidligere er blevet benyttet ved tilskud med afgraensningerne beskrevet
nedenfor.



1.2  Andringslog

Zndringshistorik

Version | Kapitel/afsnit

Beskrivelse

Dato/initialer

11 3.1, Tabel 2

Tabellen er suppleret med kolonnen Forlgbs-
type, hvor der skelnes Afs@gningsforlgb og
FGU-forlgb.

LAA/10-12-2020

1.1. 3.2

Filformat aendres. Arselevbidrag skal indberet-
tes pa kombination af cprnr og forlgbstype,
start- og slutdato.

Kombination af cprnr og forlgbstype, startdato
skal vaere unikt. Der ma ikke veere periode-
overlap.

LAA/10-12-2020

1.2 2.

| figur 1 benyttes arshjul klippet fra FGU-be-
kendtggrelse.

LAA/12/01/2022

1.2 3.1

Den sarlige formulering om finansar 2019 er
udeladt.

LAA/12/01/2022

1.2 3.1

Tabel 2 er suppleret med Skoleperiodetype.

LAA/12/01/2022

1.2 3.1

Aktivitet pa 'COVID’ skoleperioden FL FGU for-
leengelse skal ikke medtages uanset TMK.

LAA/12/01/2022

1.2 3.2

Figur 2. Opdateret eksempel pa CSV-fil med
tilhgrende feltgennemgang. Der er ikke aen-
dringer til CSV-fil.

LAA/12/01/2022

1.2 3.3

Nyt afsnit med forretningsregler ved valide-
ring af indberetning.

LAA/12/01/2022




2 Arshjul for indberetning

Arshjulet for indberetning fremgar af Bekendtggrelse om institutioner for forbere-
dende grunduddannelse m.v., BEK nr. 478 af 26/04/2019.

Figur 1. Arshjul for kommunalt bidrag.!

Kapitel 5
Kommmale hidrag

§ 30. Inden udgangen af februar méned i fnansiret efter det bidragepliptige fnsneir indrepporterer instiurionen
oplyaninger om navn op personnumrer of Arselevhidrag for hver enkslt elev, der har giet pd dexn forberedende
prunduddannelse i det bidragepligtige finamedr, il Undervisningsministariets Elevhase vedrerende komnmunale bidrag.

Elevbasen findes pd Undervizningsminizteriets indberetningsportal.

§ 31. Inden den 1. april danner Styrelsen for Undervisning og Evalitet en fil mad alle personmumre fra Elevhasen. Filen
zendss til CPR-kontoret.
Stk 2. CPR-kontoret tilkoytter hjemstedskomrommer til de indtastede elavar.

§ 32. Fra den 3. til den 16. april dbmer institationsn alevindberemingen op retter eventuelle fajl ved indberettede elever.

Stk. 2. Fra den 18. april kan kommoimen hente en liste med de bidragepligtige Arselever fra Undervisninpeministeriets
indberetningsportal. Hviz en hjemestedskommnme herefter komstaterer, at en liste indehaolder forkerte oplyaninger, akal
kororaumen semest den 1. maj meddale dette til instinutionen.

Stk 3. Komwreomen kan ikle komme mad indsigelser, der er i modstrid med CPR-kontorets oplysningsr pr. 5.
september i kalenderdret for det hidragepliprigs finansér.

§ 33. Institutionen indtsster eventuells yderligere rettelser i Elavhasen inden den 15. maj. Styralzen for Undarvisning
og Exalitet foretager endnu en sammenligning med CPR-kontoret.

Stk 2 Institutionen ndskriver og godkender en opporelss over antallet af irsslever fordslt pA kommuner fra
Elevbassn. Opgerelsen attesteres af institutionens ledsr op revizor.

Stk 3. Opporalzen sendes til Styrelzen for Undervisning op Kvalitet sexmest den 1. jumi.

§ 34. Oplyeningsrne i Elevhasen danner grundlag for Styralsen for Undervianing og Kvalitets bidragsherepning.
Stk 2. Styrelsen for Undervisning og Evalitet orienterer kommunerne om den endelige bidragsopgoralza.
Stk 3 Bidragzopkravningen pennemfares ved modregning i ndbetalingerne # juli ménad til kommwimerne fra

skattestyrelzen af indkometskat, statztlakod mv.

1 Bekendtggrelse om institutioner for forberedende grunduddannelse m.v., BEK nr 478 af
26/04/2019.



3 Forretningslogik og forretningsregler

3.1  Afgraensning af indberetning

Der indberettes aktivitet, der er optjent i finansar.

Tabel 1. Skema fra FGU-instruks, afsnit 5.

Indberetningsperiode | Startdato Slutdato Indberetningsdato
1. kvartal 16-dec-20yy-1 15-mar-20yy 16-mar-20yy
2. kvartal 16-mar-20yy 15-jun-20yy 16-jun-20yy
3. kvartal 16-jun-20yy 15-sep-20yy 16-sep-20yy
4. kvartal 16-sep-20yy 15-dec-20yy 16-dec-20yy

Tilskudsindberetningen sker i henhold til

e FGU-instruks (Instruks for tilskud m.v. til Institutioner for forberedende grund-

uddannelse)

¢ Graensefladedokument (Graenseflader til aktivitetsindberetning til CBSA)

Det optjente arselevbidrag, der skal medtages, afhaenger af TMK. Hvilke fremgar af
nedenstaende skema fra FGU-instruks, hvor der er suppleret med forlgbstype og

periodetype.

Tabel 2. Skema fra tilskudsinstruks, afsnit 14.2. Arselever pd TMK’er med ’fed’ skal

indberettes.
TMK Betegnelse | Enhed Skoleperiodetype Tilskud pa Skole- | Udslusning | Kommu- Forlgbstype
grundlag af: | ydelse nalt bidrag.
FGUAF Afsggning | Arselev | Afsggningsforlgb Afsggnings- |J N J Afsggnings-
takst forlgb
FGUBA Basisforlgb | Arselev Basisforlgb, uddan- | Ordinaer J J J FGU-forlgb
nelsesspor ikke valgt | takst
Basisforlgb, uddan-
nelsesspor valgt
FGUSP Udd. Spor | Arselev | Uddannelsesspor Ordinzer J J J FGU-forlgb
Arselevpulje takst
FGUVE EGU-vejl. Antal Vejlednings- | N N N
takst
FGUKO Kombi Arselev | Uddannelsesspor Kombi-takst |J J J FGU-forlgb
Arselevpulje
EGUKO Kombipa |Arselev |Uddannelsesspor Ikke tilskud |J N J FGU-forlgb
EGU Arselevpulje
FGUPR EGU prak- | Arselev Ikke tilskud N J N
tik




TMK Betegnelse | Enhed Skoleperiodetype Tilskud pa Skole- | Udslusning | Kommu- Forlgbstype
grundlag af: | ydelse nalt bidrag.
FGUUD Udslusning | Arselev Udslusnings- | N N N
takst
18SU Sko.yd. un- | Kroner Indberettet N N N
der 18 belgb
18SOH Sko.yd. Kroner Indberettet N N N
Over1s, hj. belgb
18SPU Sko.yd. Kroner Indberettet N N N
Overls, belgb
ude.

Der medtages kun aktivitet, hvor UVM er pafgrt som AE_REKVIRENT. Aktivitet, der
er kommunefinansieret, skoleperiode KF Kommune forlaengelse, udelades

Aktivitet pa ‘COVID’ skoleperioden FL FGU forlaengelse skal ikke medtages uanset

TMK.




3.2  CSv-fil

Det Studieadministrative (SA-systemet) danner en CSV-fil.

Filen indeholder en header-linje efterfulgt af datalinjer. Eksempel pa indberetnings-

format er vist her:

Figur 2. Eksempel pa indberetningsformat for finansar 2021

A B C D E F G
1 281038 | FGU Kolding Vejen 2021 05-03-2022
2| 1101000101 | Anders And Afsggningsforlgb | 05-01-2021 | 15-01-2021 | 0,375
3| 1101000202 | Andersine Afsggningsforlgb | 16-01-2021 | 24-02-2021 0,45
4| 1101000202 | Andersine FGU-forlgb 25-02-2021 | 27-04-2021 0,45
Header-linjens format (raekke 1):
A B C D
1 <inst nr> | <institutionsnavn> | <finansar> <dato for filoprettelse>
Datalinjernes format (raekke 2 og nedad)
A B C D E F G
2 <cprnr> <elevnavn> | <blank> | <Forlgbstype> | <startdato> | <slutdato> |<arselevbidrag>
3.3 Forretningsregler

Fglgende forretningsregler skal overholdes:

1. <cprnr>, <elevnavn>, <Forlgbstype>, <startdato>, <slutdato> og <arselev-
bidrag> er alle tvungne felter.

2. Kun "Afsggningsforlgb” og "FGU-forlgb” accepteres som <Forlgbstype>

3. Kombination af <cprnr><Forlgbstype><startdato> skal vaere unikt.

4. <Startdato> og <slutdato> skal begge vaere indenfor 16-dec-20yy-1 til 15-

dec-20yy.

5. <Slutdato> ma ikke vzere tidligere end <startdato>

6. <startdato> ma ikke veere senere end <slutdato>

7. Det samme <cprnr> ma ikke have overlappende <Startdato> og <slutdato>
uanset <forlgbstype>. Et nyt forlgb ma derfor ikke pabegyndes samme dag,
som et andet afslutter.




3.4 Upload til INDB
CSV-filen skal uploades til INDB. Det sker ved INDB-standardfunktionalitet.

Brugeren logger pa og angiver institutionsnummer og indberetningstermin — finans-
aret, der indberettes for. Knappen til upload af fil aktiveres, og CSV-fil fremfindes og
uploades.

3.5 Rettelser
Proceduren gentages, hvis der rettelser til en tidligere indberetning.

Der dannes en ny CSV-fil, som medtager alle cprnr omfattet af den tidligere indbe-
retning — ogsa cprnr, som der ikke er rettelser til. Der logges pa INDB, og CSV-fil
uploades.

3.6  Transaktions- og kontrolspor

SA-systemet skal kunne dokumentere et tilstraekkeligt transaktionsspor og kontrol-
spor fra registrering til indberetning, herunder dokumentation for de kontroller, der
er udfgrt fra datafangst til endelig registrering. Disse omfatter som minimum histo-
rik pa registrering, databehandling samt godkendelser i et registrerings- og indbe-
retningsforlgb.
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